
วิธีการและขั้นตอนเปิดเผยข้อมูลสำหรับหน่วยงาน 
โรงพยาบาลท่าตะเกียบ 

ผ่านเว๊บไซด์ระดบัหน่วยงานโรงพยาบาลท่าตะเกียบ 

ท่ี หัวข้อเรื่องของข้อมูล 
ขั้นตอนการเผยแพร่/

ปรับปรุงข้อมลู 
ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

1 ข้อมูลหน่วยงาน (General Information) 
ประกอบด้วย         
1. ประวัติความเป็นมา                                       
2. วิสัยทัศน์ พันธกิจ                                       
3. โครงสร้างหน่วยงาน                                   
4. ทำเนียบผู้บริหาร                                       
5. ข้อมูลผูบ้รหิารเทคโนโลยีสารสนเทศ 
ระดับสูง (Chief Information Office : 
CIO)                             
 6. อำนาจหน้าที่                                            
7. ยุทธศาสตร์                                              
8. แผนปฎิบัติราชการ แผนงาน โครงการ 
และงบประมาณรายจ่ายประจำปี                             
9. คำรับรอง รายงานปฏิบัติราชการ                            
10. รายละเอียดช่องทางการติดต่อสื่อสาร              
10.1 หมายเลขโทรศัพท์                                 
10.2 หมายเลขโทรสาร                                    
10.3 แผนที่ตั้งหน่วยงาน                                  
10.4 ไปรษณีย์อิเล็กทรอนกิส์ (Email 
address) 

ข้ันตอนเผยแพร่ข้อมลูต่อ
สาธารณะ ผ่านเว็บไซด์
ระดับหน่วยงานโรงพยาบาล
ท่าตะเกียบเป็นไปตามข้อ
3.1-3.2 ตามประกาศ
โรงพยาบาลท่าตะเกียบ ลง
วันที่      พฤศจิกายน 2564 
เรื่อง แนวทางการเผยแพร่
ข้อมูลต่อสาธารณะ ผ่านเว็บ
ไซด์ ของหน่วยงาน พ.ศ.
2564 สำหรับหน่วยงาน
โรงพยาบาลท่าตะเกียบ 

กลุ่ม/ฝ่าย
หรือ

คณะทำงาน
หรือ

เจ้าหน้าที่
บรหิาร

จัดการเว๊บ
ไซดข์อง
หน่วยงาน 

กลุ่ม/ฝ่าย
หรือ

คณะทำงาน
หรือ

เจ้าหน้าที่
บรหิาร

จัดการเว๊บ
ไซดข์อง
หน่วยงาน 

2 กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ทีเ่กี่ยวข้อง 
กับหน่วยงาน 
(Law,Regulatory,Complince) โดย
แสดงที่มาของข้อมลูอย่างชัดเจน 

3 คลังความรู้ (Knowledge) เช่น ข่าวสาร
ความรู้ในรูปแบบ Info Graphic สือ่มัล
ติมิเดีย บทความ ผลงานวิจัย ข้อมลู สถิติ
ต่างๆ โดยอ้างอ้างถึงแหล่งทีม่าและ วัน 
เวลา กำกับเพื่อประโยชน์ในการนำข้อมลู
ไปใช้ต่อ(ถ้ามี) 



4 รายช่ือเว็บไซดห์น่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
(Web link) เช่นหน่วยงานในสงักัด
หน่วยงานสงักัดเดียวกัน หน่วยงาน
ภายนอก หรือเว็บไซด์อื่นๆที่น่าสนใจ 

 

5 ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ใหป้ระชาชน ตรวจดู
ได้ตามพระราชบญัญัติข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ.2540 ตาม มาตรา9 (8) 
และมาตรฐานเว็บไซดห์น่วยงานภาครัฐ 
(Government Website Standard 
Version 2.0) ของสำนักงานรบับาลอิ
เล็กทรินิกส์ (องค์การมหาชน) 

6 คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานตามภารกจิ
ของหน่วยงานโดยแสดงข้ันตอนการ
ปฏิบัติงานพร้อมอธิบายข้ันตอนของการ
ปฏิบัติงานนั้นๆโดยจัดทำเป็นรูปแบบ 
“คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของ
หน่วยงาน”และสามารถดาวน์โหลดคู่มือ
มาตรฐานการปฏิบัตงิานของหน่วยงาน 

7 คู่มือสำหรับประชาชน (Service 
Information) ข้อมูลการบรหิารตาม
ภารกิจของหน่วยงาน ดดยแสดงข้ันตอน
การใหบ้ริการต่างๆแก่ประชาชนพร้อม
อธิบายข้ันตอนและวิธีการอย่างชัดเจน 
ทั้งนี้ควรระบรุะยะเวลาในแต่ละข้ันตอน
ของการให้บริการนั้นๆ โดยจัดทำเป็น 
“คู่มือประชาชน”และสามารถดาวน์โหลด
เอกสารคู่มือ ตลอดจนแบบฟอร์ม 
(Download Forms) เพื่ออำนวยความ
สะดวกแก่ประชาชนในการติดต่อราขการ
(ถ้ามี) 

8 ข่าวประชาสัมพันธ์(Public Relations) 
ข่าวสารทั่วไป ภาพข่าวกิจกรรม เรื่องแจ้ง
เตือน รวมถึงขา่วประกาศของหน่วยงาน
เช่นประกาศรับสมัตรงาน ประกาศจัดซื้อ
จัดจ้าง ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 



9 ระบบงานใหบ้รกิารในรูปแบบ
อิเลก็ทรอนิกส์(e-Service) เป็นระบบงาน
ตามภารกิจหน่วยงานทีจ่ัดทำเป็น
ระบบงานคอมพิวเตอร์ให้บริการผ่านหน้า
เว็บไซด์ หรอื Mobile Application ใน
ลักษณะสื่อสาร 2 ทาง (Interraction) 
(ถ้ามี) 

10 แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซด์แสดง
ระดับความพงึพอใจที่มีต่อเว็บไซด์ของ
หน่วยงาน 

 


